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DANH MUC
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6- /OD-UBND ngay thAng  nam
cua Chu tich UBND tinh Dak Lak)

I. Linh vue Xuét ban, In va Phat hanh

1. Thu tuc Cap lai gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuét ban

pham
Thur ty . o Tréch nhi¢m xirly | P01 gian
cong Noi dung cong viéc A en (ngay/ngay
o cong viéc N
viéc lam viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hé SO,
quét (scan) va luu trir hd so | Cong chire tai Trung .
S 1 | dién tir. ] s 0,5 ngay
Budce 1 s tam phuc vu hanh . N
N , o s lam viéc
- Chuyén hd so cho bd phan | chinh cong cua tinh
chuyén mon xur ly.
A A 1A 2 Lanh dao Phong X
a2 | i 6 00 0 s chn | g i o= 054
Y 4 Xuét ban (TTBCXB) ;
Xem xét, tham tra ho so, xir Iy . . \
A . . A ’, Cong chiic Phong .
. ho so, Du thao két qua thuc : 4 ngay
BUOC3 | hien TTHC, tinh lanh dao | | DD dU0Cglao | Vige
. xtr 1y ho so
Phong
Tham dinh, xem xét, xac nhan
Du thao Két qua thuc hién N . .
Bude 4 | TTHC trudc khi trinh lanh dao | -2 dao Phong 0,5 ngay
A ar 1 A \ TTBCXB lam viéc
co quan phé duyét két qua thuc
hién TTHC
Bude 5 Phé duyét két qua thyc hién | Lanh dao S¢ Thong 0,5 ngay
TTHC tin va Truyén thong lam viéc
Vao sO vin ban, lay s0, dong
dau, luu trir ho so va chuyén 0.5 nai
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho Vin thu . 31&
Trung tdm phuc vu hanh chinh '
cong cua tinh




Thur tw . A ot Thoi gian
N, A A ‘A Trach nhiém xw ly \ 5
cong Noi dung cong viéc A en (ngay/ngay
" cong viéc N,
viec lam viéc)
Thong bao cho té chic, cé | Cong chuc tai Trung 0.5 na3
Bugc 7 | nhan dén nhén két qua giai | tam phuc vy hanh X é m 3ié)(/:
quyéet TTHC chinh cong cua tinh i
2 v . ‘o P 7 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc
2. Thu tyc Cap ddi gidy phép hoat dong in xuat ban pham
Thur ty N o Tréch nhi¢m xirly | P01 gian
cong Noi dung cong viéc A en (ngay/ngay
. cong viéc N,
viéc lam viéc)

- Tiép nhan va kiém tra ho so,
quét (scan) va luu trit ho so

Cong chtre tai Trung

Budc 1 | dién ti. tdm phuc vu hanh 0"5 ngay
N , n s lam viéc
- Chuyén hd so cho bd phan | chinh cong cua tinh
chuyén mon xtr 1y.
A A 1A 2 Lanh dao Phong X
a2 | i 8 8t b s ying i saochi | 059
Y Y Xuit ban (TTBCXB) -
Xem xét, tham tra hd so, xir Iy o . \
A . . 1A . Cong chuc Phong .
, hé so, Dy thdo két qua thuc . 2 ngay
BUOC3 | hien TTHC, tinh lanh dao | | DD dUoCglao | Vige
. xtr 1y ho so
Phong
Tham dinh, xem xét, xac nhan
Dy thio két qua thuc hién N ‘ .
Budc 4 | TTHC trudc khi trinh linh dao | -2nh dao Phong 0,5 ngay
o NP TTBCXB lam viéc
co quan phé duyét két qua thuc
hién TTHC
Bude 5 Phé duyét két qua thyc hién | Lanh dao S¢ Thong 0,5 ngay
TTHC tin va Truyén thong lam viéc
Vao sO vin ban, lay s0, dong
dau, luu trir hd so va chuyén 0.5 nai
Budc 6 | két qui giai quyét TTHC cho Vin thu . 31@%
Trung tdm phuc vu hanh chinh '
cong cua tinh
Bugc 7 | Thong bdo cho tcf) chirc, ca | Cong chirc tai Trung 0"5 ngﬁty
nhan dén nhan két qud gidi lam viéc

tam phuc vu hanh




Thur tw . A ot Thoi gian
N, A A ‘A Trach nhiém xw ly \ 5
cong Noi dung cong viéc A en (ngay/ngay
. cong viéc N
viec j lam viéc)
quyét TTHC chinh cong cua tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5 ngay
lam viéc

3. Thu tuc Cap gidy phép to chirc trién 13m, hoi cho xuit ban pham

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay

lam viéc)

- Tiép nhan va kiém tra ho so,
quét (scan) va luu trit ho so

Cong chtre tai Trung

0,5 ngay

Bugc 1 | dién tur. tam phuc vu hanh S
. . o Y lam viéc
- Chuyén hd so cho bo phan | chinh cong cua tinh
chuyén mon xtr 1y.
A A 1A 2 Lanh dao Phong .
a2 | N1, 0t 16 s | g i o | 0919
Y Y Xuit ban (TTBCXB) -
Xem xét, tham tra hd so, xir Iy o . \
A . . LA . Cong chiric Phong X
. ho so, Du thdao két qua thuc . 7 ngay
Bu6e3 | isn TTHC, trinh lanh dao| | \BCXBdugcgiao | . e
. xur 1y ho so
Phong
Tham dinh, xem xét, xac nhan
Du thao Két qua thuc hién . . .
Budc 4 | TTHC trude khi trinh lanh dao | -anh dao Phong 10,5 ngay
o NPT TTBCXB lam viéc
co quan phé duy¢t két qua thuc
hién TTHC
Buge 5 | Phé duyét két qua thyc hién | Lanh dao S¢ Thong | 0,5 ngay
TTHC tin va Truyén thong lam viéc
Vao sO van ban, lay s, dong
dau, luu trir ho so va chuyén 0.5 nad
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho Vin thu e Vglei’
Trung tdm phuc vu hanh chinh i
cong cua tinh
Thong bao cho t(f) chuc, ca| Cong chuc tai Trung 0.5 nad
Budc 7 |nhan dén nhan két qua gidi| tim phuc vu hanh . 3@(’:

quyét TTHC

chinh cong cua tinh




Thur tw . A v Thoi gian
N, A n ‘A Trach nhiém xw ly \ 5
cong Noi dung cong viéc cone vide (ngay/ngay
viéc E VIS lam viéc)
Tong thoi gian giai quyét TTHC llz‘?n?%?gc

4. Thi tuc Cép gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xut ban pham

Thur tw . ‘n — Thoi gian
N A n oA Trach nhiém xw ly \ \
cong Noi dung cong viéc A en (ngay/ngay
o cong viéc N,
viéc lam viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hé SO,
quét (scan) va luu trit hd so | Cong chuc tai Trung .
o dlén tﬁ’ a ‘ 015 ngay
Budce 1 . tam phuc vu hanh N
, N . n Y e lam viéc
- Chuyén hd so cho bo phan | chinh cong cua tinh
chuyén moén xir 1y.
A A 1A 2 Lanh dao Phong .
a0 s 0G0 |05
y y Xuat ban (TTBCXB) :
Xem xét, tham tra hd so, xir Iy o , \
A . . 1% , Cong chuc Phong .
. hé so, Du thdao két qua thuc . 4 ngay
BuGe3 | ien TTHC, trinh lanh dao | | LDCXB duocgiao |, Tls
. xur 1y ho so
Phong
Tham dinh, xem xét, xac nhan
Dy thio két qua thuc hién N : .
Budc 4 | TTHC trude khi trinh lanh dgo | o dao Phong 05 ngay
n N TTBCXB lam vi¢c
co quan phé duy¢t két qua thuc
hién TTHC
Buge 5 | Phé duyét két qua thyc hién | Lanh dao S¢ Thong | 0,5 ngay
TTHC tin va Truyén thong lam viéc
Vao sO van ban, lay sd, dong
dau, luu trir ho so va chuyén 0.5 na
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho Vian thu la‘;m Vgiéz:/
Trung tdm phuc vu hanh chinh '
cong cua tinh
Thong bao cho tcf) chtrc, céa | Cong chuc tai Trung 0,5 ngay
Bugc 7 | nhan dén nhén két qua giai | tdm phuc vy hanh o
quyet TTHC chinh cong cua tinh lam viée
7 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc




5

5. Thu tuc Cap lai gidy phép hoat dong in

Thir tuw . ‘n — Thoi gian
N, A n ‘A Trach nhiém xw ly \ 5
cong Noi dung cong viéc A en (ngay/ngay
" cong viéc N
viec lam viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hf} SO,
quét (scan) va luu trir hd 8O | Cong chire tai Trung .
. dién tir « T 0,5 ngay
Budc 1 | dien . tam phuc vu hanh . N
N , n s lam viéc
- Chuyén hd so cho bd phan | chinh cong cua tinh
chuyén mon xtr 1y.
A A 1A 2 Lanh dao Phong X
Bute 2 | Y1 v 05 16 e g i saochi- | 0579
y y Xuét ban (TTBCXB) :
Xem xét, tham tra hd so, xir Iy o , \
A . . 1% . Cong chuc Phong N
. ho so, Du thdo két qua thuc : 4 ngay
Buoc 3 hién TTHC, trinh lanh dao TTBC,X B dl;rqc g1ao lam viéc
\ xur 1y ho so
Phong
Tham dinh, xem xét, xac nhan
Dy thio két qua thuc hién N ‘ .
Budc 4 | TTHC trudc khi trinh linh dao | -2nh dao Phong 0,5 ngay
o N TTBCXB lam viéc
co quan phé duyét két qua thuc
hién TTHC
Buée 5 Phé duyét két qua thuc hién | Lanh dao S¢ Thong 0,5 ngay
TTHC tin va Truyén thong lam viéc
Vao sO van ban, lay s0, dong
dau, luu trir hd so va chuyén 0.5 nai
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho Vin thu e Vglei’
Trung tdm phuc vu hanh chinh i
cong cua tinh
Thong bao cho t(f) chuc, ca | Cong chuc tai Trung 0.5 nad
Budc7 [nhan dén nhan két qua giai | tam phucvuhanh | Vglei’
quyét TTHC chinh cong cua tinh '
2 e X 7 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 1am viée
I1. Linh vuc Buu chinh
1. Thi tuc Cép gidy phép buu chinh
ThAu’ tw A n < Trach nhiém xur ly Th?’l s1an
cong Noi dung cong viéc : (ngay/ngay

viéc

cong viéc

lam viéc)




Thir tw . - — Thoi gian
N, A n ‘A Trach nhiém xw ly \ 5
cong Noi dung cong viéc A en (ngay/ngay
" cong viéc N
viec lam viéc)
- Tiép nhan va kiém tra hf} SO,
quét (scan) va luu trlr hd 8o | Cong chire tai Trung
Bude 1 | dién t. tdm phuc vu hanh 0,5 ngay
- Chuyén hd so cho bd phan | chinh cong cua tinh
chuyén mon xtr 1y.
A A 1A 2 Lanh dao Phong
Buéc 2 ﬁf“;hlvf éfluvyi%tn% if"’ chuyen | p 1y chinh - Vién 0,5 ngay
Y Y thong (BCVT)
Xf:m xét, thamq tra I}O 80, XU ly Céng chirc Phong
Buge 3 | 1O 80, Du thdo ket qua thuc | prGrg oo viag | 27 nga
hién TTHC, trinh lanh dao b o 9y
. xur 1y ho so
Phong
Tham dinh, xem xét, xac nhan
Du thao ,két qué thl{C hién Lanh dao \
Budc 4 | TTHC trude khi trinh lanh dao . 0,5 ngay
co quan phé duyét két qua thuc Phong BCVT
hién TTHC
, Phé duyét két qua thuc hién | Lanh dao S¢ Thong .
Buoe > | rryc fin va Truyén thong | O° "9
Vao sO van ban, lay s0, dong
dau, luu trir hd so va chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho Van thu 0,5 ngay
Trung tam phuc vu hanh chinh
cong cua tinh
Thong bao cho té chtrc, céa | Cong chuc tai Trung
Bu6c 7 | nhan dén nhan két qua giai | tam phuc vy hanh 0,5 ngay
quyéet TTHC chinh cong cua tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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